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1. O0wmmue noJI0KEeHUA

1.1. Hacrosimee ITonoxxeHrne ycTaHaBIMBAET MOPSAOK MPUOOPETEHHS, yUeTa, XPAHECHUS
OJIAHKOB TOKYMEHTOB O CpeaHeM NpodecCHOHANIbHOM 00pa3oBaHUU U (WIH) O KBAIU(UKALUT U
NPUJIOXKEHUST K HUM B TOCYJapCTBEHHOM OFOPKETHOM NMPO(eCCHOHANIBHOM 00pa3oBaTeIbHOM
yupexnenuu «Jlonckom negarorudeckom kojutemke» (IBIIOY PO «JIITK»)

1.2. TlonoxeHnue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C:

— ®enepanpHbIM 3aKOHOM OT 29 nexabps 2012 r. Ne 273-D3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoi
Denepaunny,

— mnpuka3zoMm MuHmcTepcTBa oOpazoBanus U Hayku Poccutickoit @enepaunu ot 4 urons 2013 1.
Ne 531 «O6 yTBeprkneHnn oOpas3LoB U OMUCAHUI TUIUIOMA O CpeAHEM NPodecCHOHATEHOM
00pa30BaHNH U PWIOKEHUS K HEMYY,

— mpuka3zoM MuHHCTEpCTBa npocBeleHuss ot 24 asrycrta 2022 r. Ne 762 «O0 yTBep>kaeHnu
ITopsinka opraHM3alliy W OCYIIECTBJICHHS O00pa30oBAaTENBHON NEATEIBHOCTH MO 0Opa3zoBa-
TEJbHBIM MTPOrpaMMaM CPeAHEro NpodecCHoHaIbHOrO 00pa30BaHUSD»

— mnpuka3zoM Munucrepcrsa obpazoBanus 1 Hayku P@ ot 1 mromst 2013 r. Ne 499 «O6 yrtBep-
xneHun Ilopsimka opraHU3aly U OCYIIECTBJIEHUS] 0Opa30BaTEeIbHON AEATENBHOCTH 1O J0-
MIOJITHUTENBHBIM PO ECCHOHAIBHBIM IIPOTPaAMMamy;

— mnpukazoM Munucrepcrsa npocsemenuss P.®@. or 14.10.2022 Ne906  "OO ytBep:kaeHUH
IMopsinka 3amofiHeHMsI, y4eTa U BbIIA4YH JUIIJIOMOB O CpeaHeM NpodeCCHOHATbHOM 00pa3o-
BaHUH U uX nyonmkaroB" (3apeructpuposano B Munrocre Poccun 24.11.2022 N 71119)

— Ycrasom I'BIIOY PO «AITK».

1.3. JokymeHT 00 oOpa3oBaHuH U (MJIH) O KBaTH(PHUKALINH, BbIIABAEMBIH JIMIIaM, YCIICLTHO
NPOLIE/IINM FOCYIapPCTBEHHYIO UTOTOBYIO aTTECTALMIO MO MPOrpaMmaM cpenHero npogeccuo-
HaJBHOTO 00pa30BaHMUs, NMEIOIIUM TFOCYAaPCTBEHHYIO aKKPEAUTALUIO, TOATBEPIKIAeT MOy e-
HUE cpeaHero npodeccHoHaNbHOTO 00pa3OBaHMUS:

1) npummom o cpenHeM npodeccuoHaTbHOM 00pa30BaHUH U TIPUJIOKEHUE K HEMY,
2) OMIIIOM O cpeaHeM MpogecCHOHATEHOM 00pa3OBaHUU C OTIMYHEM U MPUIIOKEHHUE K HEMY.

1.4, Jlumiom o cpeareM npodeccuoHanbHOM 00pa3oBaHuH (fajiee — TUTIIIOM) COCTOUT U3
TUTYJIa JUTUIOMA (fanee — THUTYJ) W MPIJIOKEHHs K JAUIUIOMY (najee — NpriioskeHne). bruank
TUTYNa U OJIaHK TPUJIOXKEHUs (nanee BMecTe — OJIAHKH) SIBJISTFOTCS 3AIMUINEHHON OT MOIAENIOK
nojurpa@uIeckoil MPOAYKUHEH M HM3rOTaBIMBAIOTCS MO €IUHOMY OOpasly B yCTAHOBJIEHHOM
3aKOHOAaTenbCTBOM Poccuiickoit denepanun nopsiike B COOTBETCTBUM ¢ TE€XHUYECKUMH Tpe-
OOBaHMSIMH M YCJIOBUSIMH W3TOTOBJICHHS 3AIUUIIEHHOW MOJIUTpadUuecKOd MPONyKINH, YTBEP-
JKIIEHHBIMH TTpHKa3oM MunncrepcTsa ¢purancoB Poccuiickoit @enepannu.

1.5. Jluuam, He mPOLIEAIINM rOCyAapPCTBEHHOM UTOTOBOM aTTECTALIMK WM MOJYYHBIIUM
Ha rOCYJapCTBEHHON WTOTOBOM aTTeCTAllUU HEYJIOBJIETBOPUTENbHBIE PE3YJIbTAThl, & TAKXKe JIU-
I1aM, OCBOMBIIMM 4acThb 00pa3oBaTenbHOI mporpammel U (mn) otuncienHsiM u3 ' BIIOY PO
«IIK», Bbimaercs crnpaBka 00 oOyueHUHn Ui O mneproae oOydeHHs Mo oOpasny, YCTaHOBIIEH-
HOMY 00pa30BaTeIbHBIM YUPEKICHUEM.



1.6. JlokymeHTbl 0 kBanupuKauu (yAOCTOBEPEHHE O MOBBIMIEHUN KBATU(DUKAILIUH, TH-
IJIOM O TIPO(ECCHOHATIPHONW MEPENnOArOTOBKE M JIP.) MOTYT MMETh pa3Hyr (hopMmy, pasMmep H
[BETOBOE O(OpPMIICHHE, KOTOPBIE CAMOCTOSITENIbHO OMNPENessIIoTCs O0pa3oBaTEIbHBIM yupe-
JKITCHUEM.

1.7. 3a Bbigady OOKyMeHTOB 00 oOpa3oBanuu W (Win) KBATU(UKAIUH, JOKYMEHTOB 00
o0ydeHnu U nyOJUKATOB YKa3aHHBIX TOKYMEHTOB TUTaTa HE B3UMAETCSI.

2. Ilopsinox npuoOpereHHs 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuH U (HJIH)
0 KBATH(PHKALHH

2.1. BoiOop mnpennmpuaTUii — HM3TOTOBUTENEH OJAHKOB HOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS
I'BITOY PO «IIK» camocTosITeNbHO.

2.2. Iupextop 00pa30BaTeNbHON OpraHU3ald TNPUKA30M HA3HAYAeT MaTepHalb-
HO-OTBETCTBEHHOE JIMIO 32 YUYET U XpaHEHHE NOKyMEHTOB 00 oOpa3oBaHuMU W (WiH) KBaTU(U-
Kaluu (1ajee — OTBETCTBEHHBIN) U3 yncia corpyaHukos Oyxrantepuu [ BIIOY PO «AIIK».

OTBeTCTBEHHBIH 32 YUET U XpaHEHHE TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHuu U (WJIH) KBATU(UKALIUH
€XKErofHO B CPOK 110 1 OKTAOps GOpMUPYET U MPEACTABIACT AUPEKTOPY OTUET O PACXOIOBAHUU
OmaHKOB NOKyMEHTOB 00 0Opa3oBaHuu 3a mepuon ¢ 1 okTsadpst mpenpinymero roga mo 30 ceH-
TAOPS TEKYIIEro ro/ia, a TAKXKE KOJHMYECTBO HEUCIIOIb30BAHHBIX OJIAHKOB.

2.3. EsxeromHo B Cpok 10 1 MapTa 3aBeAyrOmuil yaeOHbIM CEKTOPOM (POPMHUPYET CBOAHYIO
3asiBKy Ha npuoOpereHne OJaHKOB TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUH U (WiIN) O KBaJTH(pUKAIUU IS
BBIITyCKHUKOB 00Pa30BaTENIbHON OpraHu3aLnu.

IIpnobperenne OMaHKOB JOKYMEHTOB O KBanu(uKauu (YIOCTOBEPEHHE O MOBBILICHUU
KBaTM(PHUKALNK, TUILUIOM O NPOQEeCCHOHATBHON IMEPernoAroTOBKE W Ip.) OCYLIECTBISIETCS IO
cBOOOIHOMY rpadpuKy B 3aBHCUMOCTH OT KOMILJIEKTALIUHU TPYTIIL.

3asiBKa HampaBJsieTCsl B OPraHMU3alMI0, MMEIOLIYIO JIMLIEH3UI0 Ha OCYIIECTBJICHUE Aes-
TEJIBbHOCTH 10 U3TOTOBJICHHIO 3AIMUIIEHHOW OT MOAENOK NOJIUrpaduIecKoll MPOAYKIIUH, B TOM
qriciie OJIAHKOB LIEHHBIX OyMar, a TakyKe TOPTOBJIH YKa3aHHOH MPOAYKIMEH, KOTOpasi HarpaBIsieT
KOJUIEZI’)KY IOTOBOP U CUET HA OIUIATY.

2.4. Ilpu nocryruieHNH OJAHKOB TOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHWU U (MIH) O KBAIU(UKALIIH
OTBETCTBEHHBIIH OCYIIECTBISIET CBEPKY COOTBETCTBHUS (DAKTUYECKOTO KOJIMYECTBA ONAHKOB J0-
KyMEHTOB U OJJAHKOB MPWJIOKEHUH (MX Cepuil 1 HOMEPOB) C NAaHHBIMH, COAEPKAIUMHUCS B CO-
NPOBOAUTEIBHBIX TOKYMeHTax. [1o pe3ysbpraTaM CBepKH COCTABISIETCS aKT KOTOPBIA XPAHUTCS Y
MaTepHuaibHO- oTBeTCTBeHHOTO Jinta Oyxranrepun [ BIIOY PO « ATTK».

3. Yuer u xpaHeHue 0JIAaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuM M (MJ1H) 0 KBAJIH(PUKALNH

3.1. bnaHk# XpaHATCS B MOMELIEHUH KacChl OyXranTepun o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3aiu
KaK JOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTU U YUUTBHIBAIOTCS MO CIIELIMAIBHOMY PEECTpY.

3.2. IIpuobpereHHble OJaHKH AOKYMEHTOB 00 oOpaszoBaHMM W (MJIHM) O KBaJH(pHUKAINH
YUUTBIBAIOTCS] MaTEPHAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM (B KOoMIblOTepHOM mporpamme 1C: Ilpen-
NPUATHE) U KHUTE yueTa OaHKOB TOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH.
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3.3. JInst monyueHust OJaHKOB JOKYMEHTOB 3aBEAYIOLIHME OTHENCHUSIMH M PYKOBOAUTEIND
IO odopMiIsiroT ciykeOHbIE 3aUCKH Ha HEOOXOAMMOE KOJHMYECTBO OJIAHKOB COTJIACHO BbI-
NYyCKy CTYACHTOB WJIH il OOPMIIEHHUs] NyOJIIMKAaTOB yTPaueHHbIX JOKyMEeHTOB. Ha ocHOBaHMU
ciy>keOHOM 3aMmUCKU COTPYAHHMK OyXranTepuu, OTBETCTBEHHBIH 3a yueT OJIAHKOB CTPOroil OT-
YEeTHOCTH BbIgaeT Tpedyemoe KOJauuecTBO OjaHKOB ¢ odopmieHueM nokymenra «Tpebopa-
Hue-HaknagHas» (Popma mo OKVY][ Ne 0504204), B KOTOPOM yKa3bIBAaeTCS KOJMUYECTBO BbIa-
BaeMbIX OJIAHKOB, UX CEPUU U HOMepa. J[OKyMeHT 3aBepseTCsl MOANMCAMH JIHL, BBIIABIIETO U
MOJIyYMBILIETO OJNIAHKH, TJIABHOTO OyXTrajrepa U PyKOBOAHTENS OPraHNU3aLuH.

3.4. Jlns peructpaiuu BeIJaBaeMbIX JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuy U (MN) KBaJdu(pUKauu

U TIPHJIOKEHUH K HUM B KOJUIEZKE BENYTCS KHUTH PETUCTPALIMU, B KOTOPBIE 3aHOCSTCS CIEAY-

IOLIME JaHHBIE:!

1) TlopsakoBeiii HOMEp

2) TlopsAokoBBIN pEerucTpaliIOHHBIA HOMEP JOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUM U (MIIN) KBATU(DHUKALIIH
(mpunoskenus); auriomMa (nyOnmkara ToKyMeHTa o0 obpa3oBanuu u (W) KBajudukanmy,
ayOmuKaTa MPHIIOKEHHSI K JOKyMeHTy 00 00pa3oBaHuy u (MIK) KBATU(UKALIUIN);

3) ®amwus, UMs U OTYECTBO (TPH HAJTMYUH) BBIITYCKHUKA, B CIIy4ae MOJTYYSHHUs JOKyMEHTa 00
obpazoBannu W (unu) kBamudukaumu (nydaukata MOKymMeHTa o0 oOpasoBaHuu W (WIIH)
KBamM(UKauuy, NyONnuKaTa MPIJIOKEHUs] K JOKYMEHTY 00 oOpa3oBaHUM M (WiH) KBATH(H-
KaI[iH) TI0 JOBEPEHHOCTH — TaK)ke (PaMHIIUs], UM M OTYECTBO (IIPH HAJIIMYMHU) JIULA, KOTO-
pPOMY BbIIaH JOKYMEHT;

4) Cepus u HoMep OaHKa TOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHuu u (WITH) KBaTH(PHUKALIUN, CEPUsI U HOMED
Onmanka (cepun U HOMepa OJAHKOB) MPIJIOKEHHSI K AOKYMEHTy 00 oOpaszoBanmu U (WIIN)
KBaJTN(pUKALINY,

5) [ara Beimaun nokymenTa o6 obpasoBanuu u (wim) kBanudukanuu (nydaukara JOKyMeHTa
00 obpaszoBannu u (Wn) KBaMTU(UKALUK, TyOIUKaTa MPUIOKEHUS K JOKyMeHTy o0 obpa-
30BaHUM U (WJIH) KBaJu(puKkanmm),

6) HaumeHoBaHue HampaBJIEHUS OATOTOBKH (CIIELIUAIIBHOCTH),

7) HaumeHoBaHHe MPUCBOCHHOM CTENIEHU MIIH KBATU(UKALINY,

8) J[ara u Homep npoTokosa ['ocynapCTBEHHOM aTTeCTAIIMOHHON KOMUCCHH,

9) [ara u HOMep npuKasa 00 OTUYHUCICHUH BBITYCKHUKA,

10) IToamuce yHOTHOMOYEHHOTO JIUIa 00pa30BaTENbHON OpraHU3aliy, BBIIAIOIIET0 JOKYMEHTa
00 obpaszoBanuu u (win) kBamupukauuu (Iy0auKaT JokyMeHTa 00 oOpa3oBaHUH U (WIIH)
kBaM(puKanuy, AyOJUKAT MPUIOKEHUs] K JOKYMEeHTy o0 oOpasoBanuu W (Wiu) KBanuu-
KallUn),

11) INopmuce nvma, KOTOPOMY BbIAH JTOKYMEHT (€CITH JOKYMEHT BbIOAH JIMYHO BBITYCKHUKY
a0 MO MOBEPEHHOCTH), JIMOO AaTta W HOMEpP IMOYTOBOTO OTHPABICHMS (€CIH TOKYMEHT
HAIPaBJICH Yepe3 ONepaTopoOB MOYTOBON CBSI3U OOIIEro IMOJIb30BaAHUS).

3.5. KHuru perucrpauydu NOpPOLIHYPOBBIBAKOTCA, MNPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEILIAIOTCS
MeYaThi0 KOJUIEAKA C YKa3aHHEM KOJIMYECTBA JIMCTOB B KHHUI€ M XPAHATCS B y4eOHOH HacTH
KOJUIEJ’Ka KaK TOKYMEHTBI CTPOrOH OTYETHOCTH.



3.6. Konuu BbImaHHBIX AOKyMEeHTOB 00 oOpasoBanuu u (vim) kBamudukammu (mpuio-
JKEHUs) TIOJUIeXKAT XPAHEHHIO B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOIATeNbCTBOM Poccuiickoit ®eneparmu
MOPSIZIKE B apXHMBE KOJUIEKA B IMUHOM JeJIe BBITYCKHUKA.

3.7. Crincanne M3pacxOOBaHHBIX OJAHKOB TOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHuu U (WIN) O KBa-
Tu(UKaIUN TPOU3BOIUTCA 110 aKTy CIUCAHUS OJIaHKOB cTporoi otTdueTHocTH (Popma mo OKVY /]
Ne 0504816). B akTe npuBOOUTCA COCTaB KOMHUCCHU TIO CITMCAHHIO, YKA3BIBAIOT MEPUOA, 33 KO-
TOpbII mpou3BoauTcs crnucaHue. CrnuchiBaeMble JOKYMEHTBI NMEPEUUCIAIOTCS C YKa3aHUEeM HX
HOMEPOB, CEPUU M MPUYNH CIHCAHUS. AKT TOANMHUCHIBAIOT YJIEHBI KOMUCCUH U YTBEPXKIAET TU-
PEKTOp KoJIemxKa.

3.8. HMcnopuenHble MpH 3aroJHEHNH OJIAHKK JTOKYMEHTOB 00 oOpas3oBaHuM u (Win) O
KBaJTM(PHUKALNK TTOJIEKAT CHHCAHUIO W YHUYTOXEHHUIO, JUIS Yero CO3/1aeTcsi KOMHCCHUS C yda-
cTreM mpexacraBuTens Oyxrantepun. KoMuccHs COCTaBiIsA€T akT O CHMCAHWUU OJJAHKOB CTPOTOH
OTYETHOCTH B ABYX 3k3emmusipax (Popma mo OKY ]I Ne 0504816). B akre mponucero yka3biBa-
IOTCSl KOJIMYECTBO M HOMEPAa YHHUTOKAEMBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB, a TaKXe JaTa UX YHHUYTO-
xeHus. Homepa mcrnop4yeHHbIX OJAaHKOB AOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS W HAKJIEHBAIOTCS HAa OT-
AENbHBIN JIUCT OyMaru, KOTOPBIH MpHaraeTcs K SK3eMIUIIPY akTa st 0eCCPOYHOrO XpaHEHHUs B
00pazoBaTeNbHON OPTaHU3ALHH.

3.9. JlokymeHThI 00 00pa3oBaHUH U (UJIHM) O KBATU(HUKAINH, HE MOJYYESHHbIE BBITYCKHH-
KaMU B FOJ1 OKOHYAHUsI KOJUIEKA, XPAHITCA B yueOHOM 4acTH KOJUIeIKa 10 UX BOCTPEeOOBaHUS.

3.10. ITpu Ha3HauYeHUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MOJyUYEHUE, YYeT U Xpa-
HeHue OJIAHKOB, HEMCIIOJIb30BAaHHBIC OJIAHKH, a TAK)Ke KHUTH y4eTa U PETUCTPALNH MePEIatoTCsI
MO aKTaM, KaK JOKYMEHTbI CTporoil otruetHoctu. [IpoBomutcss MHBEHTapu3alus B CBSI3U CO
CMEHOW MaTepuabHO-OTBETCTBEHHBIX jnl. COTPYIHUK, MPUHSBIINNA OJAHKH JOKYMEHTOB 00
obpazoBaHuM U (WJIH) O KBAJTU(PUKALINN, PACTIHCHIBAETCS B OMMKUCU B MOJYYCHHUH, a CIABIIUN — B
crave 3THX OJaHKOB.

3.11. loxymeHThI 00 00pa3oBaHuu U (WIHM) O KBATU(HUKALNH, U3TOTOBJIEHHBIE 110 (hopme,
OTpeAeNEHHON KOJUTEKEM CaMOCTOSITEIbHO, He TMOJIeKaT OOMEeHy Ha JOKyMeHThI 00 oOpa3o-
BaHWH U (UJIH) O KBaJupukanmy Apyroi npodeccnonaapbHOi 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aliy.

4. Ilopsaaoxk opraHu3anuy KOHTPOJIsI
4.1. JIns UCKIIOYEHHs CIy4aeB MOLICHHHYECTBA, XUIICHUA WA OMUOOK B HCIIONb30Ba-
HUH OJJAHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH MPOBOIATCS IJIAHOBBIE MPOBEpKU. IIpuka3oM Ha TeKyIui roxq
aupextop I'BITIOY PO «AITK» yTBepkaaeT naTy BHyTpPEHHEH IPOBEPKU U COCTaB KOMHUCCHH.
4.2. HasnaueHHass TUPEKTOPOM KOMMCCHs NMPOU3BOAUT MPOBEPKY BEACHUS y4deTa U CO-
OnmroneHnst YCIOBUH XpaHEHUs! OJJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH Y MaTE€pPHATbHO-OTBETCTBEHHBIX

JIUII.

4.3. Ilo pesynbTaTaM BHYTPEHHENU MPOBEPKU COCTABJISIETCS OTYET.
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