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1. Общие положения

I.1. Предметная (цикловая) комиссия ГБПОУ РО «ДНК» -  методическое объеди
нение педагогических работников, создаваемое в целях совершенствования организации 
методической работы, повышения деловой квалификации педагогических кадров, обоб
щения, систематизации передового педагогического опыта, внедрения в образовательный 
процесс инновационных технологий и создания действенной системы мониторинга обра
зовательного процесса..

1.2. Предметная (цикловая) комиссия в своей работе руководствуется:
-  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Россий

ской Федерации";
-  Федеральными государственными образовательными стандартами специальностей 

СПО;
-  приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утвер

ждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования»;

-  приказом Минобрнауки России N 885, Минпросвещения России N 390 от 
05.08.2020г. «О практической подготовке обучающихся» (вместе с «Положением о 
практической подготовке обучающихся»), (Зарегистрировано в Минюсте России
II.09.2020 N59778);

-  письмом Минобразования России от 05.04.1999 №16-52-59 ин/16-13 «О рекоменда
циях по организации промежуточной аттестации студентов в образовательных 
учреждениях среднего профессионального образования»;

-  приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 № 800 «Об утверждении Порядка 
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
среднего профессионального образования» (в редакции приказа Минпросвещения 
России от 05.05.2022 № 311);

-  Уставом ГБПОУ РО «Донского педагогического колледжа»;
-  локальными актами ГБПОУ РО «ДПК».

1.3. Предметная (цикловая) комиссия создается при наличии пяти и более педаго
гических работников, ведущих обучение по одной или нескольким родственным учебным 
дисциплинам/профессиональным модулям.

1.4. Порядок формирования предметной (цикловой) комиссии, полномочия пред
седателя и членов комиссии определяется Уставом ГБПОУ РО «ДПК».

1.5. Руководство каждой предметной (цикловой) комиссией осуществляет её пред
седатель, назначенный приказом директора из числа наиболее опытных, подготовленных 
педагогов, имеющих, высшее профильное образование.
Председателю производится доплата в установленном порядке.
Председатель комиссии назначается на учебный год.
Для ведения протоколов и документации предметной (цикловой) комиссии назначается 
секретарь. Секретарю производится доплата в установленном порядке.
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1.6. Предметная (цикловая) комиссия ежемесячно проводит свои заседания.
1.7. Общее руководство работой всех предметных (цикловых) комиссий осуществ

ляет заместитель директора ГБПОУ РО «ДНК» по учебно-методической работе.
1.9. Предметная (цикловая) комиссия обеспечивает мониторинг качества подготов

ки обучающихся по данному циклу дисциплин/профессиональных модулей.

2. Содержание деятельности предметной (цикловой) комиссии

2.1. Разработка рабочих программ учебных дисциплин, междисциплинарных кур
сов и профессиональных модулей по направлению работы предметной (цикловой) комис
сии в соответствии с требованиями Федеральных государственных образовательных стан
дартов среднего профессионального образования.

2.2. Разработка, создание и совершенствование комплекса методического обеспе
чения учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей по 
направлению работы предметной (цикловой) комиссии.

2.3. Выработка единых требований к содержанию работы учебных кабинетов и ла
бораторий, по направлению работы предметной (цикловой) комиссии.

2.4. Разработка, создание и совершенствование комплекса оценочных материалов 
учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей по 
направлению работы предметной (цикловой) комиссии. Выработка единых требований 
критериев оценки образовательных достижений обучающихся.

2.5. Организация максимально эффективного образовательного процесса по 
направлению работы предметной (цикловой) комиссии.

2.6. Изучение, анализ результатов маркетинговых исследований рынков труда и 
образовательных услуг. Внесение предложений по изменениям в профиле подготовки 
специалистов.

2.7. Содействие на основе индивидуализации обучения, личностно
ориентированному воспитанию обучающихся, подготовке специалистов-профессионалов, 
конкурентоспособных на рынке труда.

2.8. Повышение педагогической и профессиональной квалификации членов комис
сии, оказание помощи начинающим педагогическим работникам в подготовке и проведе
нии занятий, внеклассных мероприятий, в самообразовании. Организация взаимопосеще- 
ния занятий, открытых занятий, мастер-классов их анализ и оценка.

2.9. Изучение, анализ и оценка процедуры и результатов контроля обучающихся: 
текущего, тематического; промежуточных аттестаций по учебным дисциплинам, меж
дисциплинарным курсам и профессиональным модулям, проверочных и контрольных ра
бот, тестовых опросов, в том числе с использованием ЭВМ. Разработка и реализация мер 
по улучшению результатов промежуточных аттестаций обучающихся.

2.10. Организация самостоятельной работы обучающихся в разрезе изучаемых дис
циплин и профессиональных модулей предметной (цикловой) комиссии:

-  самостоятельное внеурочное изучение части материалов по темам программы;
-  самостоятельное изучение нормативных документов;
-  подготовка рефератов и курсовых работ;
-  овладение умениями, навыками и профессиональными компетенциями, разреше

ния практических проблем в различных ситуациях;
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-  выполнение индивидуальных задании на производственной практике.
2.11.Организация и осуществление внеурочной воспитательной работы:

-  проведение встреч с практическими работниками;
-  организация и проведение предметных недель;
-  организация кружковой работы;
-  руководство творческими группами обучающихся;
-  организация и проведение профессиональных конкурсов и олимпиад.

2.12.Изучение, анализ, отбор и внедрение в образовательный процесс:
-  эффективных педагогических и воспитательных технологий, методов и методик;
-  информационных технологий;
-  достижений передового педагогического опыта;
-  достижений науки и техники;
-  учебников, учебных и методических пособий, технических средств обучения и 

контроля.
2.13.Под готовка учебных и методических пособий, материалов, дидактических 

материалов, наглядных пособий, технических средств обучения и контроля. Подготовка 
их к тиражированию и распространению. Участие в научной и экспериментальной работе.

2.14. Анализ показателей эффективности деятельности преподавателей в каждом 
полугодии учебного года на основе Показателей оценки эффективной деятельности пе
дагогических работников ГБПОУ РО «ДПК» и филиала в г. Азове.

3. Порядок работы и документация предметной (цикловой) комиссии

3.1. Каждая предметная (цикловая) комиссия ежегодно ведёт следующую доку
ментацию:

-  программно-методический комплект по дисциплинам цикла;
-  сведения о преподавателях предметной (цикловой) комиссии;
-  анализ работы предметной (цикловой) комиссии за три года;
-  материалы мониторинга преподаваемых дисциплин и профессиональных моду

лей;
-  план работы на учебный год;
-  протоколы заседаний комиссии за три года;
-  отчётные материалы о работе комиссии за три года;
-  отчеты показателей эффективности деятельности преподавателей;
-  иная документация, связанная с деятельностью комиссии

3.2. План работы предметной (цикловой) комиссии разрабатывается в начале учеб
ного года и утверждается на её заседании.
План работы должен включать следующие основные направления:

-  организация методической и научно-экспериментальной деятельности препода
вателей цикла;

-  проведение мониторинга качества подготовки обучающихся по направлению ра
боты;
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-  изучение, анализ, отбор и внедрение эффективных достижений науки и педаго
гического опыта;

-  повышение теоретического уровня и деловой квалификации педагогов по 
направлению работы предметной (цикловой) комиссии;

-  совершенствование учебно-воспитательной работы

3.3. Каждое заседание предметной (цикловой) комиссии протоколируется.

3.4. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов её членов. 
Решение предметной (цикловой) комиссии должно быть конкретным с указанием ответ
ственного, исполнителей и срока исполнения.

4. Ответственность предметной (цикловой) комиссии

4.1. Предметная (цикловая) комиссии колледжа несёт ответственность за:
-  качество подготовки специалистов по дисциплинам цикла;
-  распределение педагогической нагрузки среди преподавателей данного цикла;
-  качество учебно-методических материалов, контрольно-оценочных средств и 

других материалов, используемых в программах подготовки специалистов сред
него звена в образовательной организации;

-  взаимодействие с социальными партнёрами по профилю (циклу) обучения (рабо
тодателями, профессиональными союзами, органами исполнительной и законо
дательной власти, общественными организациями, средствами массовой инфор
мации);

-  повышение квалификации преподавателей цикла;
-  направление методических разработок преподавателей цикла на независимое 

внешнее рецензирование.

5. Обязанности председателя предметной (цикловой) комиссии

5.1. На председателя предметной (цикловой) комиссии возлагается:
-  составление планов и отчетов работы комиссии;
-  рассмотрение календарно-тематических планов преподавателей;
-  организация и руководство работой по обеспечению учебно-методическими 

материалами, контрольно-оценочными средствами и другими материалами, 
которые используются в программах подготовки специалистов среднего 
звена в образовательном учреждении;

-  организация контроля качества проводимых членами комиссии занятий;
-  организация контроля учебной документации по дисциплинам предметной 

(цикловой ) комиссии;
-  организации взаимопосещений преподавателей;
-  отслеживание результативности обучающихся по дисциплинам, относя

щимся к предметной (цикловой) комиссии;
-  определение эффективности технологий обучения;
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-  проведение мониторинга преподаваемых дисциплин;
-  организация обсуждения рейтинговой оценки профессиональной компе

тентности преподавателей;
-  коллегиальное обсуждение педагогической нагрузки и распределение педа

гогической нагрузки преподавателей на учебный год.
5.2. Председатель предметной (цикловой) комиссии вносит предложения:

-  по развитию предметной (цикловой) комиссии;
-  по повышению уровня профессиональной подготовки преподавателей;
-  по распределению педагогической нагрузки преподавателей на учебный год.

6. Права и обязанности членов предметной (цикловой) комиссии

6.1. Каждый член предметной (цикловой) комиссии имеет право:
-  вносить на рассмотрение предметной (цикловой) комиссии предложения по 

улучшению учебно-методической и воспитательной работы в образовательной 
организации;

-  посещать учебные занятия преподавателей - членов предметной (цикловой) ко
миссии;

-  высказывать своё мнение, замечания, возражения и предложения по любому из 
обсуждаемых вопросов;

-  выступать с педагогической инициативой по совершенствованию образователь
ного процесса;

-  выступать с инициативой и участвовать в организации и проведении экспери
ментальной педагогической работы.

6.2. Каждый член предметной (цикловой) комиссии обязан:
-  посещать заседания предметной (цикловой) комиссии;
-  принимать активное участие в работе предметной (цикловой) комиссии;
-  выполнять принятые решения;
-  выполнять поручения председателя предметной (цикловой) комиссии.

7. Документации предметной (цикловой) комиссии

7.1. План работы предметной (цикловой) комиссии.
7.2. Планы работы учебных кабинетов и лабораторий, относящихся к направлению 

работы предметной (цикловой) комиссии.
7.3. Протоколы заседаний предметной (цикловой) комиссии.
7.4. Контрольные экземпляры всей действующей программной, учебно

методической документации по учебным дисциплинам и профессиональным модулям.
7.5. Пакеты контрольно-оценочных средств по дисциплинам и профессиональным 

модулям предметной (цикловой) комиссии.
7.6. Отчёты о работе предметной (цикловой) комиссии.
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