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Наименование учреждения: ГБПОУ РО «Донской педагогический 

колледж. Филиал в г. Азове. 

Почтовый адрес: Ростовская область. Г. Азов. 
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ФИО руководителя филиала Божинская Татьяна Леонидовна 

ФИО и должность работника 

библиотеки 

Кутовая Светлана Валентиновна  -

заведующий библиотекой 

Лиходед Ольга Александровна - 

библиотекарь 

Категории пользователей 

библиотеки 

Студенты, преподаватели, сотрудники 

колледжа 

1. Общие сведения 

1.1 Этаж Библиотека расположена на 1 этаже 

1.2.Общая площадь 168,2 м 

1.3. Наличие специального 

помещения, отведенного под 

библиотеку 

 

да 

1.4. Наличие читального зала да 

1.5. Число посадочных мест 25 

1.6. Техническое обеспечение 

читального зала  

Количество компьютеров в читальном зале с 

выходом в Интернет – 10 

Принтер – 1 

Роутер -1  

1.7 Освещенность   норма 

Электроснабжение библиотеки 4 точки на 220в 

Вентиляция естественная 

1.7. Материально-техническое 

обеспечение  

библиотеки:  

Стеллажи библиотечные двухсекционные 

(двухсторонние) - 25 

Стеллаж библиотечный пристенный – 8 

Книжный шкаф  - 2 

Библиотечный каталог (на 21 ящик) – 1 

Стол-кафедра - 1 

Стол письменный – 4 

Стол журнальный – 1 

Стулья полумягкие – 5 

Компьютер с выходом в Интернет – 1 

Принтер – 1 

Интернет – роутер – «Ростелеком» 

1.8. Противопожарная 

безопасность: 

Инструкция; 

Огнетушитель;  

План эвакуации; 

2. Персонал библиотеки 



2.1. Количество библиотечных 

работников 

2 человека 

2.2. Образование: 

высшее специальное 

1реднее педагогическое 

 

1 

1 

3. График работы библиотеки С 8 ч.- до 16 ч. 

Суббота, воскресенье - выходной 

3. Наличие нормативных документов: 

3.1. Положение о библиотеке да 

3.2. Правила пользования 

библиотекой 

да 

3.3. Планы и отчеты работы 

библиотеки 

да 

3.4. Книга суммарного учета да 

3.5. Инвентарные книги да 

3.6.Тетрадь выдачи учебников да 

3.7.Папка актов движения фонда да 

3.8. Дневник учета работы 

библиотеки 

да 

3.9 Регистрационный журнал да 

3.10. Папка актов исключения 

документов 

да 

3.11. Тетрадь учета книг и 

других документов, принятых от 

читателей взамен утерянных 

да 

3.12 Папка дублирования 

товарных накладных. 

да 

3.13 папка дублированных 

договоров на ЭБС 

да 

3.14. Должностные инструкции да 

3.15. ФЗ «Об образовании в РФ» да 

3.16. ФЗ «О библиотечном деле» да 

4. Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

4.1. Алфавитный каталог да 

4.2. Систематический каталог да 

4.3. Каталог учебников да 

Тематические папки- накопители 

печатной информации 

Дошкольное воспитание 

Начальное образование 

Русские писатели 

Детские писатели 

Праздники 

 


